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1. OBJETIVO:   Propósito del documento 
 
2. ALCANCE:  Área en donde aplica 
 
3. DEFINICIONES:  Términos y significados que requieren ser aclarados 
 
4. DISPOSICIONES GENERALES: (Sólo en caso de ser necesario) 
 
5. DOCUMENTOS Y FORMATOS ASOCIADOS A ESTE PROCEDIMIENTO 
 

  TIEMPO DE RETENCIÓN  

CÓDIGO DESCRIPCIÓN 
ARCHIVO 
ACTIVO 

ARCHIVO 
INACTIVO 

UBICACIÓN 

     
 
6. DESCRIPCIÓN DEL PROCESO (Diagrama de Flujo) Elaborar diagrama 

según instrucciones del punto 6 – Descripción del proceso, del procedimiento 
NLZ-PC-00 – PROCEDIMIENTO PARA EL CONTENIDO DE DOCUMENTOS Y 
DATOS. 
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DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE 
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EMITIDO POR APROBADO POR 

  
 

FIN

3. 

1.  

2.  

INICIO 
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CONTROL DE CAMBIOS 
 

CÓDIGO DOCUMENTO TITULO DEL DOCUMENTO 
 
 
 

 

 

VERSIÓN FECHA 
SOLICITUD  

NLZ-PC-00-F02 
N° 

DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

JEFE DE CALIDAD  
GERENTE 
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